UKD/PKP08

KERTAS KERJA LAWATAN
TAJUK

:  ……………………………………………………………………………………………………



   ……………………………………………………………………………………………………



   ……………………………………………………………………………………………………

1.0    PENDAHULUAN

2.0    RASIONAL

3.0    MATLAMAT

4.0    OBJEKTIF

5.0    PELAKSANAAN
5.1 Tarikh Lawatan dan Hari

5.2 Tempat

5.3 Bilangan Peserta

5.4 Bilangan Guru

5.5 Negeri Yang Dilawati

6.0    KUMPULAN SASARAN

7.0    JAWATANKUASA LAWATAN
   Pengerusi

:

   Tim. Pengerusi

:

   Naib Pengerusi

:

   Penyelaras

:

   Setiausaha

:

   Bendahari

:

   Ahli Jawatankuasa
:   1.




                   2.




                   3.




                   4.

8.0   PENGISIAN PROGRAM /AKTIVITI
 8.1       16.11.2022  (RABU)

6.30  
pagi 
:   Ketibaan dan pendaftaran pelajar 

    Taklimat oleh guru penyelaras



6.45 
pagi
:   Bertolak ke LCCT dengan menaiki bas



8.50 
pagi
:   Tiba di …………..



9.30 
pagi 
:   Sarapan pagi

10.30 pagi
:   Melawat ……….

8.2    17.11.2022 (KHAMIS)

8.3     18.11.2022 (JUMAAT)

  9.
MAKLUMAT SUMBER KEWANGAN (Kutipan wang perlu dimasukkan ke dalam akaun SUWA).
a. Kutipan daripada murid

……………….. orang x RM …………………………. =          RM…………………

b. Kutipan daripada guru dan anggota rombongan

……………….. orang x RM …………………………. =          RM …………………

c. Lain-lain (nyatakan)
	…………………………………………..
	         =
	       RM …………………

	…………………………………………..
	         =
	       RM …………………

	JUMLAH KESELURUHAN  A+B+C
	         =
	       RM …………………


10.   ANGGARAN PERBELANJAAN (TERPERINCI)
	BIL
	PERKARA
	KUTIPAN
	JUMLAH KUTIPAN

	10.1
	Tambang …………. anggota rombongan
	x RM ………….
	=   RM ………………………………

	10.2
	Penginapan …………. anggota rombongan
	x RM ………….
	=   RM ………………………………

	10.3
	Makan
…………. anggota rombongan
	x RM ………….
	=   RM ………………………………

	10.4
	Lain-lain bayaran …………. anggota rombongan (cth: insurans, t-shirt, sijil, dsb) sila nyatakan:
                                          ….……………………………
                                          ...….…………………………

                                          ...….…………………………
	x RM ………….

x RM ………….

x RM ………….
	=   RM ………………………………
=   RM ………………………………

=   RM ………………………………

	JUMLAH KESELURUHAN
	    RM _________________


11.     PENUTUP
Disediakan oleh,


 Disemak oleh,


           Disahkan oleh,
………………………………….
            ………………………………………….
              ………………………………………

(


    )
            (


                           )

 (
        
                        )
          Ketua Rombongan                   Penolong Kanan HEM/ Kokurikulum
       Pengetua/Guru Besar

